Zentrum fiir nachhaltige
Energieversorgung,
Klimaschutz und
Klimafolgenanpassung gGmbH

fiir die Region Ostwiirttemberg

Allrounder gesucht!

Bis zum Jahr 2040 sollen die Menschen und Unternehmen in Baden-Wrttemberg im Einklang mit den
Klimazielen von Paris und dem Klimaschutzgesetz des Landes klimaneutral leben und wirtschaften. Um dieses
Ziel auf lokaler Ebene in der Region Ostwlrttemberg zu erreichen, sucht das Zentrum fiir nachhaltige
Energieversorgung, Klimaschutz und Klimafolgenanpassung gGmbH (ZEKK) fir den Sitz in Heidenheim zur
Unterstltzung des Teams zum 01.04.2026 einen

Mitarbeiter (m/w/d) fir die Geschéftsstelle (Allrounder)
Deine Aufgaben

e Planung, Organisation, Rechnungswesen und Verwaltung unserer Angebote fir Privatpersonen,
insbesondere Terminvereinbarung flr Energieberatungen

e Zuarbeit der Geschéaftsfiihrung zu aktuellen Themen im Bereich Klimaschutz, Energie- und Warmewende

e Unterstltzung bei der Durchfihrung von Veranstaltungen und Projekten

e Pflege und Aufbau unserer Online-, Print- und Social-Media-Aktivitdten

Dein Profil

e Klimaschutz und Nachhaltigkeit ist dir sehr wichtig

e erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann fir Biromanagement oder eine
vergleichbare Qualifikation

e Kommunikative Personlichkeit und Spal an organisatorischen Aufgaben

e Teamfahigkeit und Freude am Arbeiten im interdisziplinaren Umfeld

e Strukturierte, selbststandige und qualitatsorientierte Arbeitsweise

e gute Kenntnisse in den MS-Office-Produkten (Word, Excel, Outlook, PowerPoint, Teams)

Unser Angebot

e Fingruppierung der Stelle in Anlehnung an Entgeltgruppe 6 TV6D

e Vollzeit, grundsatzlich teilbar

e 30 Urlaubstage

e Mitwirkung beim Aufbau einer 6ffentlichen, gemeinnitzigen Einrichtung mit Wachstumsperspektive
e Interdisziplindre Zusammenarbeit Uber die Fachbereichsgrenzen hinweg

e Flexible Arbeitszeiten

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung bis zum 31.01.2026 an info@zekk-
ow.de.

Flr Fragen steht die Geschaftsfihrerin Anja Bittner Tel. 07321/279 456 0 gerne zur Verflugung.

In Durchfiihrung des Chancengleichheitsgesetzes werden Frauen ausdriicklich zur Bewerbung aufgefordert.
Schwerbehinderte Menschen werden bei entsprechender Eignung mit Vorrang beriicksichtigt.

Zentrum fur nachhaltige www.zekk-ostwuerttemberg.de
Energieversorgung, info@zekk-ow.de
Klimaschutz und 07321 279 456-0
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